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Administration
ASICC générale

L'ASICC pilote une politique de I'enfance et de la jeunesse au service des familles des
Communes du Cercle de Corsier, Chardonne, Corseaux, Corsier-sur-Vevey et Jongny.

Le Comité de Direction de I'ASICC, met au concours le poste suivant:
APPRENTI DE COMMERCE (H/F) CFC

Votre mission principale

Vous serez amené a veiller au suivi administratif de nos différents types d'accueil de
jour destinés aux enfants, notamment :

e Gestion de diverses données, dont des informations confidentielles
e Traitement de la correspondance entrante et sortante

e Suivi de divers types de demandes (inscriptions, facturation, etc..)

e Contact régulier avec divers interlocuteurs internes et externes

Votre profil

e Avoir terminé I'école obligatoire en juillet 2025 avec succes et étre au bénéfice
du dipléme de fin de scolarité obligatoire

Maitrise de la langue francaise orale et écrite
Avoir étudié en niveau 2 le francais et les mathématiques
Etre organisé, attentif et curieux

Avoir de lintérét pour les outils informatiques usuels (Suite MS Office,
programme KIBE)

Avoir un intérét marqué pour le domaine administratif et I'accueil de jour
e Etre motivé a apprendre et développer ses connaissances

e Aimer travailler en équipe et étre a l'aise dans les contacts tant avec les
collegues qu'avec des personnes externes

Nous vous offrons

e Une formation diversifiée et variée sur 3 ans
e Un suivi de qualité dans un environnement bienveillant et agréable
e Lopportunité de découvrir plusieurs services tels que :

v Le service de I'Administration de I'’Accueil de jour

v Le service des Finances

v' Le service RH

Lieu de travail : Vevey (bureaux administratifs de I'ASICC)
Entrée en fonction : aolt 2025

Intéressé ? Cette offre suscite votre attention et vous étes prét a relever ces défis ?
Merci de nous faire parvenir votre dossier complet (lettre de motivation, curriculum
vitae, photo récente et bulletins de notes) d’ici au 28 février 2025, par courriel a:
ondine@asicc.ch

Des questions ? M. Daniel Tavares, collaborateur administratif, référent du suivi des
apprentis, vous répondra volontiers (021 925 04 94).
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