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La Municipalité de Montreux met au concours un poste de :

RESPONSABLE DE LA CITS A 100 %

pour la commission intercommunale de la taxe de séjour (CITS)
au service des finances

Taches principales :

e  Superviser le personnel (interne et externe) attribué a la gestion administrative de la CITS,
composé d’une personne, et en garantir la qualité du travail fourni

e  Gérer la comptabilité générale (organisation des flux financiers, controle de I'élaboration et de la

comptabilisation des décomptes)

Préparer et assurer un suivi rigoureux du budget annuel et des rapports financiers

Examen des comptes des bénéficiaires de subvention

Rédiger les préavis pour les différentes instances

Développer et entretenir des relations étroites avec les différents acteurs de la Riviera et du canton

(hébergeurs, institutions, services publics)

e Elaborer et mettre en place une stratégie compléte de controle de la perception de la taxe de
séjour

e  Piloter des initiatives d’optimisation des processus administratifs et financiers

Profil souhaité :

Bachelor HES en Economie d’entreprise ou formation jugée équivalente
Minimum 2 années d’expérience professionnelle dans le domaine concerné
Capacité en gestion et analyse financiére

Aisance relationnelle et sens du service au public

Sens du dialogue et esprit de collaboration

Capacité d'analyse et esprit d'initiative

Autonomie et sens des responsabilités

Précision, rapidité et rigueur

Grande discrétion

Maitrise des outils MS Office

Connaissance du fonctionnement d'une administration publique, un atout

Entrée en fonction : 1° octobre 2024 au plus t6t ou date a convenir

Tous renseignements complémentaires peuvent étre obtenus auprés de Mme Katja Berney, Cheffe
comptable, @ : 021 962 77 95.

Vous étes prét e a relever ce défi ? N'hésitez pas a postuler directement depuis notre site internet :
www.montreux.ch/emploi en nous transmettant votre dossier de candidature complet (lettre de
motivation, CV, dipldomes et certificats), d’ici le 11 octobre 2024.
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