
 

 

 

 

 

Suite au départ prochain de la titulaire actuelle, la Commune de Romainmôtier-Envy met au concours 

le poste de : 

 

Boursière/Boursier 
Poste à temps partiel (env. 40%) 

 

 

Missions principales 

• Tenue et gestion de la comptabilité communale (budget, comptes, bouclement et présentation 

des comptes) 

• Gestion des paiements, de la trésorerie, des emprunts, de la facturation, du suivi des débiteurs, 

du contentieux, des investissements, des salaires ainsi que des différents décomptes officiels 

• Elaboration d’analyses et projections financières 

• Réalisations de diverses tâches administratives en collaboration avec le greffe municipal 

• Facturation des taxes communales 

• Gestion des immeubles communaux, incluant la gestion des baux et des loyers (une expérience 

dans ce domaine est un atout, mais n'est pas indispensable) 

• Gestion des taxes de séjour pour cinq communes du Vallon du Nozon 

 

Profil souhaité 

• CFC d’employé(e) de commerce ou titre jugé équivalent avec quelques années d’expérience, 

idéalement dans une administration communale 

• Maîtrise impérative des outils informatiques de bureautique. La connaissance des logiciels de 

Data Consulting/Urbanus est un atout 

• Expérience en tant que boursier/boursière communal(e) est un atout 

• Autonomie, sens de l’organisation, entregent, résistance au stress et esprit d’initiative 

• Sens de la discrétion et du devoir de réserve 

• Capacité à travailler de manière indépendante 

• Casier judiciaire vierge 

 

Nous offrons :  

• Un emploi stable et varié au sein d’une administration à taille humaine  

• Prestations sociales et salariales conforme à notre règlement du personnel 

 

Entrée en fonction : 3 janvier 2025 ou à convenir 

 

 

Les dossiers complets (lettre de motivation, CV avec photo, copies de certificats / attestations de 

formation et prétentions de salaire) sont à adresser à la Municipalité de Romainmôtier-Envy par voie 

postale ou par courriel (commune@romainmotier-envy.ch), d’ici au 6 décembre 2024.  

 

Pour toute information complémentaire, vous pouvez contacter M. Marc Benoit, Syndic, par courriel à 

marc.benoit@romainmotier-envy.ch ou par téléphone au 079/289.97.20. 

 

Seuls les dossiers répondant aux critères précités seront examinés. 


